ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

INFORME ACTIVIDADES
PERIODO: Febrero de 2025
(CUOTA 1 DE 5)

DE: JEFERSON VALENCIA
PARA: GLORIA ELENA JORDAN ALCALDE - Supervisor

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion en la Secretaria de
Cultura de conformidad con el proyecto de inversion: "Fortalecimiento de los Servicios
Bibliotecarios con calidad en Bibliotecas Publicas y espacios adscritos a la Red en
Santiago de Cali" BP26005310.

Actividades realizadas

Que el (la) contratista Jeferson Valencia cumplié con el objeto del contrato
No0.4148.010.26.1.0456-2025 en el periodo de 28 de febrero del 2025 al 10 de marzo
de 2025 adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS
ESPECIFICAS

1.Brindar apoyo en el
cumplimiento del plan de | 1.1 Brindé apoyo al plan de trabajo de la biblioteca,con
trabajo de la Biblioteca Publica | la participacion en reuniones para revisar los avances
asignada, incorporando un | del plan de trabajo en temas de metas, llave del saber,
enfoque deportivo y de|creacion de proyectos LEO entre otros temas
promocion de habitos | administrativos.

saludables, en concordancia
con la comunidad, la Red de
Bibliotecas y el Plan de
Desarrollo Distrital, ) = -
garantizando asi la ejecucion :
del proyecto de inversidn
objeto del contrato. oy

FECHA: [ oaimar2025

HORA INICIAL: |_10:00a.m

{ reunion de equipo de trabajo | HORAFINAL | 1200 p.m.
ion

LUGAR: Biblioteca Piblica del
Deporte y la Recreacion

ACTA No. 4142.020.14.12.22

rena Flor- Contratista, Carolain
tratista, Jefferson

AUSENTES: N/A

INVITADO: Lizeth Cardona-COLSANITAS
ORDEN DEL DIA:
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Link evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1G3gyltYhxMhEHTr
Msf8ixrncbWF4LzZWVC

2. Apoyar la gestion de los
servicios establecidos en las
bibliotecas: registro de
usuarios y servicios en el
sistema de informacion llave

del saber; promoviendo
alianzas  estratégicas con
organizaciones publicas o

privadas del ambito deportivas
o cultural; el desarrollo de

colecciones (inventario,
descarte, préstamo externo y
seguimiento, centros de

interés 'y organizacion del

2.1 Apoyé al equipo con el registro de usuarios, en la
plataforma llave del saber identificando qué servicio
mas alto que se genero fue el de formacidon de lectura'y
escritura con 1181 y el mas bajo fue el de préstamo
externo con 110 préstamos.

TOTAL DE VISITAS: 4.572

acervo bibliografico) y

utilizacion de herramientas

digitales.
Link evidencias:
https://drive.gooagle.com/drive/folders/1G3avitYhxMhEHr
Msf8ixrncbWF4LzWVC

3. Brindar apoyo en la|3.1 Contribui a la organizacion de las carpetas

organizacion y actualizacién
del archivo documental digital
y fisico de la Biblioteca publica

asignada, siguiendo las
indicaciones del area de
gestion documental y  fisico
de la Biblioteca publica
asignada, siguiendo las
indicaciones del area de

gestion documental y la Ley
General de Archivos.

administrativas de la biblioteca entre las cuales se
encontraban las de encuestas de satisfaccion, de la
llave del saber, registros de usuarios, labor social, etc.
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Link evidencias:

https://drive. le.com/drive/folders/1 [tYhxMhEHr
Msf8ixrncbWF4LzWVC

4. Apoyar el desarrollo de
colecciones (inventario,
descarte, préstamo externo y
seguimiento, centros de
interés y organizacion del

acervo bibliografico) y
utilizacion de herramientas
digitales.

4.1 Apoyé a la realizacion del centro de interés del mes
de marzo alusivo a la celebracion del dia de la mujer en
el que se eligieron libros de autoras importantes en la
literatura como Ana Frank, Marie Curie, Alice Munro y
Laura Esquivel.

centro de|
terés |

Link evidencias:

https://drive.qooale.com/drive/folders/1G3qvltYhxMhEHr

Msf8jxrncbWF4LzWVC
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5. Apoyar las estrategias de
lectura, escritura y oralidad
con enfoque poblacional
diferencial y de género,
incorporando un componente
deportivo y la promocion de

habitos saludables, con el
proposito de estimular,
fortalecer y consolidar los

procesos de lectura y escritura
en la Biblioteca Publica
asignada, de acuerdo con las
directrices de los procesos
LEO (lectura, escritura vy
oralidad) y en cumplimiento del
proyecto de inversion objeto
del contrato.

5.1 Apoyé la actividad de lectura del jardin aozora, en la
cual se hizo lectura del libro de a bafarse del autor
Taro Gami vy posteriormente se realizé6 una actividad
cultural de titeres.

Link evidencias:

https://drive.gooale.com/drive/folders/1G3aqyltYhxMhEHr

Msf8ixrncbWF4LzWVC

6.Diligenciar los  formatos
mensuales de gestion
bibliotecaria conforme a los
procedimientos establecidos,
asi como elaborar informes
sobre las actividades
desarrolladas, que evidencien
el impacto de la integracion del
deporte y los habitos

6.1 Apoyé en la realizacion del informe mensual de
resultados del mes de febrero de la biblioteca
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Link evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1G3gyltYhxMhEHr
Msf8jxrncbWF4LzWVC

7. Brindar apoyo en las
actividades de  extension
bibliotecaria trasladandose a
espacios abiertos o recintos
distintos a la biblioteca, para
realizar  talleres, circuitos
deportivos, juegos
tradicionales y encuentros que
integren la lectura y el deporte
como herramientas de
desarrollo comunitario

7.1 Brindé apoyo a la promocion de lectura, escritura y
oralidad de la Institucion Educativa los Angeles de San
Fernando en la que se realizaron juegos tradicionales y
juegos de concentracion, atencién y memoria.

Link evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1G3qgyltYhxMhEHr
Msf8jxrncbWF4LzWVC

8.Brindar apoyo en realizar,
verificar 'y actualizar de
manera periodica los
inventarios tecnologicos, asi
como del equipamiento que
hacen parte de la biblioteca
publica asignada.

8.1 Apoyé con el diligenciamiento del inventario diario
para el cuidado de los elementos tecnolégicos de la
biblioteca.
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Link evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1G3gyltYhxMhEHr
Msf8jxrncbWF4LzWVC

9. Apoyar la realizacion de la
oferta cultural permanente y
destacada asegurando la
inclusion de actividades fisicas
en la oferta cultural de la
biblioteca, a través de Ila
programacion mensual de la
biblioteca.

9.1 No se reportan actividades para este periodo

10. Asistir a las reuniones,
eventos culturales y demas,
convocados por la Secretaria
Distrital de Cultura y la Red de
Bibliotecas Publicas de Cali,
segun proyecto de inversion
objeto del contrato.

10.1 Asisti a la reunién programada por la red de
bibliotecas de socializacion a los laboratorios del
proyecto leo y lineamientos del sistema de Gestion de
Calidad.
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Link evidencias:

https://drive. le.com/drive/folders/1 tYhxMhEHr
Msf8ixrncbWF4LzWVC

11.Desarrollar las demas que | 11.1 No se asignaron actividades para este periodo.
se le asignen o deriven de su
perfil, en cumplimiento del
objeto contractual

.
( %_-*;f;’ tdon valewcea

JEFERSON VALENCIA
Contratista

C.C. 1130601052

Cel: 3172656943
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